,»ES gibt echt viele Griinde, warum ich so gerne im
ZfP Calw arbeite:

Mir geféllt die tolle Teamarbeit und der Zusammenhalt
unter den Kolleg*innen, die hohe Flexibilitat dank
Gleitzeit und die faire Vergiitung dank des
Tarifvertrags."

Nora S., Stationsarztin im ZfP Calw

Zfl l Calw
Klinikum Nordschwarzwald

Gestalten Sie Ihre Zukunft mit uns! Bei uns erwartet Sie ein sicherer Job im 6ffentlichen Dienst, faire Bezahlung,
flexible Arbeitszeitmodelle, vielfaltige Entwicklungsmdglichkeiten und ein Team, das gemeinsam etwas bewegen
mochte.

Unser Zentrum ist eine wachsende Gesundheitseinrichtung mit sechs Fachkliniken, zahlreichen dezentralen
psychiatrischen Versorgungsangeboten und beschaftigt rund 1.500 Mitarbeitende. Die Klinik ist besonders
interessant durch ihre attraktive Lage nahe Stuttgart und verbindet die vielseitigen kulturellen Mdéglichkeiten der
umliegenden Stadte mit dem hohen Erholungs- und Freizeitwert des nérdlichen Schwarzwaldes.

Fir unser Psychiatrisches Behandlungszentrum am Standort Béblingen suchen wir zum nachstméglichen
Zeitpunkt eine

Medizinische Fachangestellte im Sekretariat (w/m/d)

In Vollzeit

lhre Aufgaben

« Sie unterstitzen den zentral gesteuerten Prozess der Patientenaufnahme im Klinikum

« Sie Ubernehmen die Koordination von Anmeldungen, die Vorbereitung und nachfolgende Betreuung der
Patientenakten, die Diagnosen- und Leistungserfassung in arztlicher Ricksprache, Rezeptausstellungen und
elektronische Krankmeldungen, Vorbereitung von Abrechnungen und Laboranforderungen, Abrechnungen von
Konsil-Leistungen im Haus, Bearbeitung von MdK-Anfragen und weitere organisatorische Mal3hahmen zur
Sicherstellung der Patientenversorgung

« die Ubernahme von Schreibtatigkeiten und Terminvergaben z&hlt ebenfalls zu lhren Aufgaben

« Blutabnahmen, EKG's und intramuskularen Injektionen flihren Sie selbststandig durch

Was Sie mitbringen sollten

« erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachangestellte bzw. Arzthelferin (w/m/d),
Berufserfahrung ist wiinschenswert

» sehr gute Schreib- und EDV-Kenntnisse in der medizinischen Terminologie

« umfangreiches medizinisches Fachwissen

 Interesse und Freude an der Arbeit in einem multiprofessionellen Team

» Bereitschaft zur intensiven berufsgruppentbergreifenden Patientenversorgung

« ausgepragte Sozialkompetenz und Teamfahigkeit

» selbststandiges, kooperatives und flexibles Arbeiten

Was wir lhnen bieten



« Sicherheit eines Tarifvertrages und faire Vergttung nach TV-L, (Entgeltgruppe E5, bei Erfullung der tariflichen
Voraussetzungen) welche erganzt wird durch die besonderen Sozialleistungen des Offentlichen Dienstes

» 30 Tage Urlaub (bei einer 5-Tage Woche)

 ein unbefristetes Arbeitsverhdltnis

« flexible Arbeitszeitmodelle und Organisationsstrukturen

« eine intensive und personliche Einarbeitung und Betreuung, sowie die Mdglichkeit zur fachlichen Supervision
und Intervision in einem Team, in dem ein wertschétzender Umgang untereinander und mit den Patienten
gepflegt wird

« ein breites Spektrum an Erkrankungen bei einer Vielzahl von Patienten mit unterschiedlichstem sozialem
Hintergrund

« qualifizierte interne Fortbildungen sowie Ubernahme der Kosten fiir externe Weiterbildungen

« interessante, abwechslungsreiche Aufgaben, viel Gestaltungsspielraum und die Moglichkeiten, lhre Ideen
einzubringen

« eine kollegiale und wertschatzende Arbeitsatmosphére in einem aufgeschlossenen und erfahrenen Team

« gute Vereinbarkeit von Beruf, Familie und Privatleben

» Kinderferienbetreuung (am Standort Calw-Hirsau)

« Kindertagesstatte fir Kinder zwischen 0 und 3 Jahren (am Standort Calw-Hirsau)

» Jobticket

« die Mdglichkeit eines Fahrradleasings in Zusammenarbeit mit unserer Partnerfirma Lease a Bike

« eine Vielzahl attraktiver Gesundheitsangebote im Rahmen des betrieblichen Gesundheitsmanagements wie
Hansefit, Massagen, uvm.

» Verglnstigungen bei namhaften Anbietern im Rahmen von Corporate Benefits wie adidas, Jochen Schweizer
oder Sky

Haben Sie Fragen?
Nahere Auskiinfte erteilt Ihnen gern Herr Dr. Reuber, Chefarzt, Tel.: 07031 46847-105.

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftigen und vollstdndigen Bewerbungsunterlagen bis 08.07.2026.

Chancengleichheit ist fester Bestandteil unserer Personalpolitik. Daher begrifZen wir Bewerbungen von
qualifizierten Frauen besonders.

Unsere Arbeitsplatze sind grundsatzlich auch fur Teilzeitbeschaftigung geeignet. Es wird gepriift, ob den
Teilzeitwiinschen (insbesondere in Bezug auf die Anforderungen des Arbeitsplatzes, gewlnschte Gestaltung der
Teilzeit) entsprochen werden kann.

Schwerbehinderte Menschen oder ihnen gleichgestellte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung
und Befahigung vorrangig beriicksichtigt.

Zentrum fiir Psychiatrie Calw Klinikum
Nordschwarzwald Im Litzenhardter Hof 75365 Calw- +
Hirsau

Leaflet


http://leafletjs.com/
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https://www.facebook.com/sharer.php?u=https://jobs.karriere-kn-calw.de/jobposting/1ba89f323d9aaa2755c285a22532bbbba481030e0
https://twitter.com/intent/tweet?text=https://jobs.karriere-kn-calw.de/jobposting/1ba89f323d9aaa2755c285a22532bbbba481030e0
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